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1.0BIIME IMOJOXXEHMSI

1.1 Hacrosiuee Ilosoxenne o pazpaboTke, 3al0JHEHUH U TTOPAIKE BbIZAUM
JOKYMEHTOB, IOATBEPXKAAIOIINX 00yUYeHUe pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH C:

- @enepanbHbiM 3aKoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 o06pa3oBaHud B
Poccuiickoit @enepanun';

- IlocranoBnenuem IlpasurensctBa Poccuiickoit ®eneparmu ot 31.05.2021 Ne 825
'O QenepansHol  mHQOpManuOHHOM  cucTeMe "®exepanbHLIR peecTp
CBElIeHHH 0 IOKyYMEeHTax 06 00pa3oBaHuH 5 (1) 0
KBaJIN(UKALUH, JOKYMEHTaX 06 00yyeHun";

- Ilpuxaszom MunobpHayku Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «O6 yTBepkIeHuw
[lopsinka OpraHM3alludl M OCYUIECTBJIEHUS 0Opa30BATENBHOM ESTENbHOCTH IO
AOTIOIHUTEIBHBIM IIPO(ECCHOHAIBHBIM IIPOIPaMMaM;

- lIncemom MuHoGpHayku Poccum ot 12.03.2015 Ne AK-610/06 "O HanpaBieHun
METOJAMYECKUX peKOMeHaanui".

1.2. JlnaM, ycrielHo OCBOMBIIMM OIOJHUTENEHYIO Npo(heCCHOHANBHYIO
[IpOrpamMMy IIOBBIIICHUS KBAIH(QHUKAIMK M MPOLISAIIMM HTOTOBYIO ATTECTALHIO,
BBIAIOTCS JOKYMEHTHl O KBaIU(QUKALMU: YOOCHIOGEPEeHUe O NOGbIMIEHUN
Keanuuxkayuu.

1.3. Jluuam, ycrnemHo OCBOMBIINM JONOJHUTEILHYIO PO eCCHOHATBHYIO
IPOTPaMMy IPO(ECCHOHANBHON IIEPENOArOTOBKM U IIPOLIEJIIMM UTOTOBYIO
aTTECTallMIO,  BBIJANOTCSI  JNIOKYMEHTBl O  KBUIMOUKALMUA:  OUMIIOM O
npogheccuoHabHOU nepenoozZomoeKe.

1.4. JIunaMm, He MPOLIEONIAM WUTOTOBOM aTTECTAIIHM HIIHA ITOJIYYUBIIHM Ha
MTOTOBOH aTTeCTALlMX HEYNOBICTBOPUTENLHBIE PE3YJILETAThl, a TaKXKe JHUIAM,
OCBOMBIIMM YacTh 00pa3oBaTeNbHON mporpaMMel ¥ (MIK) oTducieHHsM w3 Q00
«LUKA», BII@eTCS cnpagka 06 obyuenuu unu o nepuode o6yueHuUs no oopaszyy,
caMocTOATENbHO yeTaHaBiuBaemMomMy OO0 «LIKA.

1.5. Ilpu oCBOEHHH HONOIHUTENBHOM NPOhecCUOHANBHOM IIPOTPaMMEL
MapajebHO C MOIyYeHHEeM CPeTHEro IPO(EeCCHOHANBHOr0 00pa3oBanus U (MiK)
BBICILIEI0 O0pa30BaHUs yAOCTOBEPEHHE O IOBBIMIEHUM KBATAPUKALHA U (Vn)
JUILIOM O NPOGECCHOHAIBPHON IEepernojroTOBKE BBIIAIOTCS OJHOBPEMEHHO C
[TOJIy4€HHEM COOTBETCTBYIONIErO IOKyMeHTa 00 00pa30BaHMU U O KBAaIH(UKALIHAH.

1.6. lybnuxatel BBIIAIOTCS JIMLAM, YTPATHBLIMM JOKYMEHTEI, IPU YCIOBHH
Hamuiusad B Y4yeObHoM neHTpe OO0 «IIKA» Bcex HEOOXOMUMBIX CBENEHHH O
IPOXOXKACHUHM AAHHBIMHU JUUaM# o0ydeHus. JlyOnukar Beimaercs Ha (aMUIIUIO,
MM, OTYECTBO, MIACHTHYHEBIE IOIMHHUKY AOKyMeHTa. J[yOJNHMKar Bblgaercs Ha
OnaHKe, NEUCTBYIOIEM Ha MOMEHT BblAaun AyOiukarta. Ha my6nukaTe JOKyMeHTa
B 3aT'0JIOBOK Ha TUTYJIE ClIpaBa BBEPXY CTABUTCS IITaMI "nyOnuKaT", 1aTol BeIIa4u



nyOnuxara sBisercsa GpakTHYecKas 1aTa IyOiIuKara.

1.7.  JlokymeHTsl, moxaTBepxnaomue oOysenne B QOO «LIKA»,
OOPMISIFOTCS. Ha OnaHke, 1m0 (GopMe, yTBEPKIEHHOI IpUKa3oM |'eHepalbHOro
AUPEKTOPa, U BEIAAIOTCA 00y4aroIeMycs B CPOK, He NMpeBBIaomuii 30 pabounx

JIHEH C JaThl OKOHYaHMS OOYYEHHS IO COOTBETCTBYIOLLEA 0Opa3zoBaTeNbHOL
[IporpaMMe.

2. 0 PASPABOTKE BJJAHKOB IOKYMEHTOB O KBAJIMOUKAINI A
JTOKYMEHTOB OF OBYYEHHUU

2.1. 000 «IIKA» caMOCTOSTENEHO YTBEPKIAeT (GopMBI  GJIaHKOB
YROCTOBEPEHHHU O MOBBIIICHHH KBATH(PUKALMK, AUILUIOMOB O NPO(ECCHOHANBHOMN
EPENOArOTOBKE.

2.2. C uejpro OpraHU3alUi ydeTa OJIAHKOB YAOCTOBEPEHUH O IIOBBIIIEHUU
KBAJTH(UKALMH, TUTUIOMOB O IPOGECCHOHATBHOM [EePeIorOTORKE IIp4 pa3paboTke
ONlaHKa  JOKyMEeHTa IIpeJyCMAaTPUBAIOTCS  HAIHYHE CEpHUH U  HOMepa
COOTBETCTBYIOLIEro ONaHKa, KOTOpBIE BIIOCIEACTBHU OYIYT MCIIONB30BATHCS IUIS
BHECCHHS CBEJICHUH B (efiepalibHyl0 HHDOPMALMOHHYIO CHCTEMY "QenepanbHbIid
peecTp CBEACHHH O NOKyMeHTax o6 oOpasoBaHuu u (WiIH) O KBAJIM(DHUKALUH,
JIOKyMeHTaX 00 oO0y4eHHH", a Takke I03BOIHUT 3(D(HEKTHBHO UIECHTU(ULIIPOBATE
(haKTHI BBIAAYH JOKYMEHTA JIHLLY, 3aBEPIINBIIEMY oOyueHue.

3. BATIOJTHEHME BJTAHKOB JOKYMEHTOB O KBAJIM®UKALIIHA
JOKYMEHTOB OF OBYYEHHH, BBIJIAYA TYBJIUKATOB
JOKYMEHTOB O KBAJIM®HUKAIINA U TOKYMEHTOB OB

OBYUEHUH

3.1. IOKyMeHTBI 0 KBaTM(DUKALUU U JOKYMEHTEI 06 00y4eHUH 0(OPMIISIOTCS
Ha PYCCKOM SI3EIKE.

IIpu 3amoNHEHNH TOKYMEHTOB O KBATU(BHUKALNYA 1 JOKYMEHTOB 00 00y4yeHHH
YKa3BIBAIOTCS CIIEAYIOIINE CBEICHUS: .
- O(QMUIMaTbHOE Ha3BaHWE OPraHU3AllUY, OCYIIECTBILIIOIIE OOyYeHre B
UMEHUTEIBHOM I13JIe)Ke, COIJIaCHO YCTaBY;
- PETHCTPAalMOHHBIA HOMED 110 KHUT'€ PETUCTPALIMU JOKYMEHTOB;
- HAHUMEHOBAaHUE rOpoJa;
- JlaTa BBIIa4YM JOKYMEHTA;
- (h)aMUIIKs, UM B OTYECTBO JIMLA, TTPOLLIE/IIIETO o0y4eHHe IMHILETCs MOJHOCTRIO B
MMEHHUTEIHHOM ITaIe)KE B COOTBETCTBHH C 3aIIMCBIO B ITACHIOPTE UM JJOKYMEHTE, €ro
3aMeHsAomeM.  DamMunud, HMMs, OTYECTBO  MHOCTPAHHOIO rpakJaHuHa



3alIMCHIBAIOTC MO [JaHHBIM HAlUMOHAJBHOIO IIaclopTa B  PYCCKOSI3BIYHOM
TPaHCKPUIILYH;

- HAUMEHOBaHHE POrPaMMEI;

- CPOK OCBOEHMS IIPOrPaMMBI;

- TIepHo1 O0yJYeHHS.

- B JIMIIJIOMax IPpO(heCCUOHAIBLHON MTEPENOAr0OTOBKY AOTOTHUTEIBHO YKa3bIBaeTCs
HOBBIA BUJ IPO(ECCUOHAILHON AEATENHHOCTH, HOBAs KBATH(MUKALMS.

3.2. bnaHk JNOKyMeHTa O KBaIU(UKALMK U JOKYMEHTa 00 0O0ydeHuu
noamuceiBaeTcsad I'eHepambHBIM  aupexktopoM OO0 «IKA» wid  JIULOM,
Ha3HaYE€HHBIM COOTBETCTBYIOIIUM IIpUKa3oM [ eHepallbHOTO JUPEKTOopA.

3.3. ITogmuce Ha TOKyMEHTaX MPOCTABISETCS YEPHUIAMHE, [TACTOM MU TYLIBIO
YEpHOro, CHHEro MM (QHUOJIETOBOro LBeTa. [loamucanue JOKYMEHTOB
(paxCcUMUNBHON MOJANMUCEI0 HEe Aomyckaercs. Ha MecTe, OTBEIEHHOM IS II€YaTH -
"MLIL", craButcsa nedate OO0 «IIKA».

3.4. 3anosiHeHNe 0J1aHKOB PYKOIMCHBIM CIIOCOOOM HE JIOIYCKAETCS.

3.5. I'lo ob1memy npaBUIy OIaHKKA JOKYMEHTOB O KBAIM(PUKALMHA U JOKYMEHTEI
00 00y4EeHHHU 3aMOJIHAIOTCS IEYATHLIM CIIOCOOOM C IIOMOLLBIO IPUHTEPA, IIPH(PTOM
YEpPHOI'o I[BETA.

3.6. OpuruHanel JOKYMEHTOB O KBalu(UKalUU U JOKYMEHTOB 00 00ydeHHHU
HaIPaBJIsIOTCS CIIYLIATEIIIO IIOYTOBBIM OTIIPaBICHHEM Ha OyMaXkHOM HocuTene (110
TpeOOBaHUIO), CKaHbI JOKYMEHTOB O KBAIH(UKAIMHA H JOKYMEHTOB 006 00y4eHuw,
3apepeHHele OLIIT OO0 «IIKA» HanpaBnsoTcs B 00s3aTe€IBHOM TIOPSAKE Ha
3JICKTPOHHYIO IIOYTYy OOYdYarollerocs, yKasaHHYI0 B JOroBope 00 OKa3aHUH
00pa3oBaTEebHBIX YCIIYT WIH 2JIEKTPOHHYIO II0YTY, YKa3aHHYIO 00ydJaroIuMCs IIPH
peructpauuu B nuyHoM kabunere Ha caiite OO0 «LIKA». Cpok mo4ToBOro
OTIIPABICHHS JOKYMEHTOB HE JOJDKeH npeBblaTh 10 (mecaTs) pabouux gHEH C
JaThl MOJy4YEHUsI COOTBETCTBYIOLIEro 3amnpoca ot Obyuaromerocs (3aka3yuka) 1o
COOTBETCTBYIOLIEMY ZIOTOBODY.

4. YHET bJJAHKOB JOKYMEHTOB

4.1. Jlnd ydera BblJA4M JOKYMEHTOB O KBaJlu(UKAUK, OyOJIHKATOB
NOKYMEHTOB O KBJIM(UKALMKH U JTOKYMEHTOB 00 00yueHHHM B Y4UeOHOM IIEHTpe
O00 «IKA» Benyrcss peecTpsl (BEIOMOCTH PpErUCTpalldM), BBIAAHHBIX
JIOKYMEHTOB:

- peecTp (BEIOMOCTb PErucTpald) BBIJIAYM YIOOCTOBEPEHHH O MOBBIIIEHUM
KBaJIM(DHUKAIUY;
- peecTp (BEOOMOCTH PErMCTpalliM) BBIJAYM JIUILUIOMOB O MNPO(ECCHOHAIBHOM
[IEPEIOATOTOBKE;



- peecTp (BEIOMOCTh pPerucTpalliy) BBIJAYX CIIPaBOK 00 OOy4YeHHH HIIM IIepuo/ie
oOydyenus;
- peecTp (B€IOMOCTb PETUCTPAIIMN) BbIIaud NyOJIHMKATOB JOKYMEHTOB.

4.2. B peecTp BHOCSTCS CIEAYIOIINE NaHHBIE:
a) HaMMEHOBaHHE JOKYMEHTA;
0) NOPAAKOBBIA PErUCTPALIMOHHBIA HOMED;
B) JlaTa BBIJIa4X JOKYMEHTA;
r) dhaMuiads, UM, OTYEeCTBO (IIOCNIiefHEE - IPU HAJIWYWM) JIMIQA, ITOJYYHBILETO
JIOKYMEHT;
1) NOJAIHKCH JIMI@, KOTOPOMY BBIJaH JOKYMEHT (€CJIM JOKYMEHT BBIJIaH JIMYHO
BBIIIYCKHUKY JIMOO0 10 JOBEPEHHOCTH ), TMOO AaTa M HOMEP IIOYTOBOTO OTIIPABIICHUS
(ecmu [IOKYMEHT HaIpaBJIEeH 4Yepe3 ONepaTOpoB IIOYTOBOM CBS3H OOILETo
TI0JIb30BAHUA) WMIIM JlaTa OTIPaBKU CKaHa AOKyMeHTa, 3aBepenHoro OIIT OO0
«IIKA» Ha 3JIeKTPOHHYIO IIOUTY 00yYaroIerocs;
e) baxT gaTta pasMelleHHs CKaHa JOKYMEHTa O KBaMU(UKAIMNA B JUYHOM KaOWHETe

CIyLIaTesis, 3aBEPLIMBIIErO OCBOCHHUE COOTBETCTBYIOIIEH 00pa3oBaTEIbHOU
[IPOTrPaMMEI.
X) UHBIE CBEICHMUS.

4.3. Ecnu Opuia JomnylleHa OMMOKAa B PEecTpE BBIIAYH JOKYMEHTOB, TO
[IOBTOPHO 3aIlUCh HE Jenaercd. HeBepHO crenaHHas 3aIlluchk KOPPEKTUPYETCS
[IOCPEACTBOM BIIMCBIBAHUS PANOM HOBOM 3allUCH U BHECEHHUS IOIIOJIHUTEIBEHOH
3anicy 'VcnpaBieHHOMY BepuTh'. CTaBATCS IIOJAIUCH U JIENaeTcs paclid@poBKa
IIOAITUCH.

4.4, CpeneHHsl O JIOKYMEHTAax O KBalW(UKAIAM, IIOJJIEXAT BHECEHUIO B
nHpopMannoHHyo cuctemy OYC OPJ10 He nozaHee 60 xaneHgapHbIX JHEH CO THS
BBIJIa4M YKa3aHHBIX JTOKYMEHTOB.

4.5. IlepedyeHp cBeJeHMI, BHOCHMMEBIX B (elepalbHyI0 HH(MOPMALNOHHYIO
cuctemy "@enepanbHEIR peecTp CBeACHUH 0 JoKymMeHTax 00 ob6pa3zoBaHuu U (WIK)
0 KBaNu(UKalU, JOKyMeHTax 00 o0yueHuu", BKIIOYAET CIeAYIOIIHE CBEIEHUA:

- BHJ| IOKYMEHTAa,;

- CTaTyC AOKYMEHTA (OpUTrMHaJ, NyOIuKar);

- HOMep ¥ cepHus OJlaHKa JOKYMEHTa,

- PErHCTPALlMOHHbBINM HOMEDP U [aTa BeIAA4Yd JOKYMEHTA,

- BUJ{ IPOrpaMMEI (ITOBBIIICHHE KBATU(UKALMH HIH [IepENoATrOTOBKA);

- (haMmIus, UMsI, OTYECTBO (IIPU HAIMYKM ) JIULIA, KOTOPOMY BBEIIaH JOKYMEHT,
- laTa POXKAEHUA JIMLA, KOTOPOMY BBEIZIaH JOKYMEHT;

- I0JI JIA1Ia, KOTOPOMY BbIJAH JOKYMEHT;

- CHAJIC nuua, KOTOpOMY BBIJJaH JOKYMEHT;

- TPaXXOAHCTBO;



- [IOJIHOE HaVMEHOBAaHUe OPraHU3alliy, BEIAABIIEH JOKyMEHT 00 00pa3oBaHuH;

- HaVMEHOBaHWE O0pa30BATENLHOM IMPOrpaMMbl, HaUMEHOBAaHHE IPHCBOCHHOU
kayudukanuy (IpU HATHYMK), CPOK OOYyYeHHs, roJl IOCTYILUIEHHs. Ha oOy4yeHue,
roJl OKOHYaHHUs 00y4eHus,

- hopMa 00y4IECHHUS;

- UICTOYHUK (PUHAHCUPOBAHMS;

- dopMa ToydeHus 0oOpa3oBaHHWSA Ha MOMEHT IpeKpalleHHs 00pa3oBaTeNbHBIX
OTHOILIICHHY;

- CBeJeHUs, TTOATBepXKIarolie (akT yTpaThl JOKyMeHTa 00 o0pasoBaHMM (7
JIOKYMEHT4, [10 KOTOPOMY IIOATBEPXKIEH (aKT yTPAThI);

_ CBeJIeHHUs, TOATBepKAaonme (GakT oOMeHa ¥ YHWYTOKCHHS NOKyMeHTa (MU
TOKYMEHTa, II0 KOTOPOMY MOATBEPIeH (hakT oOMeHa ¥ yHUITOKECHHUS).

5. CIIMICAHUE TOKYMEHTOB "
VYHUUTOKEHUE UCIIOPUYEHHBIX BJIAHKOB

5.1. HcnopyeHHBIE TIpU 3aloJHEHHHM OJAHKM JOKYMEHTOB IIOJJIEXKAT
YHUYTOXKEHHIO.

5.2. CnucaHue WCIOPYEHHBIX [JOKYMEHTOB IIPOU3BOJUTCA KOMHCCHEH
Ha3HayeHHOM npuxasoMm [enepanpHoro mupekropa OO0 «LKA». Komuccus
COCTABJIAET aKT 00 YHUUTOXKEHUU TOKYMEHTOB

5.3. criopueHHbIe IIPH 3aNI0JIHEHUH OIaHKK JOKYMEHTOB IOAJEXKAT 3aMEHE.
[Ipy 5>TOM COXpaHsSeTcs NPEeXKHHH IOPAIKOBBIN PEruCTPalMOHHEIN HOMED
JIOKYMEHTAa U JiaTa €ro BelIayvH.

5.4. VcniopueHHble OJIaHKA JOKYMEHTOB YHHYTOXXAOTCS B YCTaHOBJIECHHOM
opsifike Ha OCHOBAHUHU aKTa 00 YHUUYTOKEHUH JOKYMEHTOB.

5.5. Homepa ¥ cepuH MCIIOPUYECHHBIX OIAHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCH H
HaKJIeUBaIOTCS Ha OTHENbHBINM JHCT OyMard, KOTOpPbIH IpuiaraeTcsd K akTy o0
YVHAYTOXKEHUU JJOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH.

6. SAKTIOYUTEJBHBIE ITOJIOKEHWA

6.1 Bonpocsl, He HalleAMIe CBOEro OTpakeHus B HacToseM llonoxeHunmy,
pErIaMEHTHUPYIOTCS APYTMMHU JIOKAJIbHBIMY HOPMaTHUBHBIMM aKTaMN 000 «LIKA»
W PEILAIOTCS PYKOBOACTBOM MHAMBUIYATBHO B K&XKJOM KOHKPETHOM ClTy4ae.

6.2. Hacrosiuee TTonoxenue, a TAaK)Xe BCE U3MEHEHUSA U JIOTIOJIHEHUA K HEMY
IPUHUMAIOTCS U YTBEp)KHAroTcs | eHepanbHBIM JUPEKTOPOM 000 «KA» u
NEeNCTBYIOT 40 3aMEeHBI UX HOBBIM.

— OOKYMEHT NOANUCAH
= @ SNEKTPOHHOW NOANMUCHLID
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Bisaoreu KAHOB AZICKCER BIAAMAPORIY, OO0 “LIKA™,
[EHE PANEHER AVPEKTOR
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